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Seloste henkil6tietojen
kasittelytoimista ja rekisterdidyn
oikeuksista/tietosuojaseloste

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
Tietosuojalaki (2018/1050)

pvm: 09.03.2023

1. Rekisterinpitaja

Seindjoen koulutuskuntayhtyma
PL 75 (Ammattikoulunkatu 5 A-rappu, 4. krs)
60101 Seinajoki

2. Rekisterinpitdjan
vastuuhenkild

Aila Katila, henkilostopaallikko

2a. Rekisterin
vastuuhenkil®

Minna Sairanen, HR-suunnittelija

2b. Yhteyshenkilot
rekisteriin liittyvissa
asioissa

Minna Sairanen
Puhelin: 040 830 2137
Sahkoposti: minna.sairanen(at)sedu.fi

2c. Tietosuojavastaavan
yhteystiedot

Tietosuojavastaava Jaakko Nuolikoski, Seindjoen Koulutuskuntayhtyma,
PL 75, 60101 Seinajoki, puh. 040 868 0681, jaakko.nuolikoski(at)sedu.fi

3. Rekisterin nimi

Personec F OSS

4. Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus /
rekisterin kayttotarkoitus

Henkiloston osaamisen hallintaan liittyvan tiedon tallennus ja kasittely (koulutukset,
kehityskeskustelut, perehdytys)

5. Rekisterin pitamisen
peruste

Laki ammatillisesta koulutuksesta (630/1998)
Seindjoen koulutuskuntayhtyman laatutyon ja kehittdmistoiminnan tueksi tarvittavat
raportti- ja koontitiedot.

5a. Rekisterin tietosisaltod

Rekisterissd kasitelldan palvelussuhteessa olevia palkansaajia. Koko/osa-
aikaisuuskoodin ollessa 3 (=sivutoiminen), eivét tiedot siirry.

Seuraavat tiedot tuodaan ohjelmistoon automaattisesti rajapinnan kautta Personec
F2 -jarjestelmasta: Sukunimi, Etunimi, Sahkoposti, Esihenkild, Toimipaikka,
Perusyksikko, Status; paikalla, tilapaisesti poissa, lahtenyt.

Ohjelmistoon maaritetdan HR-palvelujen toimesta:

Rooli ohjelmistossa; esihenkil6, koulutuskoordinaattori.

Ohjelmistoon maaritelladn Monetra Pirkanmaa Oy:n toimesta (Sedun vastuukayttajan
pyynnosta): padkayttajan rooli.

5b. Rekisterin
yhdistaminen muihin
henkilorekistereihin

Jarjestelma kayttaa Personec F2:n tietoja.

6. Sdannonmukaiset
tietoldhteet

Personec F2

7. Saannonmukaiset
tietojen luovutukset

Tietoja ei luovuteta.

8. Tietojen siirto EU:n tai
Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta.
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9. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Rekisterinpitdmiseen kaytettyjen tietojarjestelmien hallinnassa noudatetaan
koulutuskuntayhtyman tietoturvasdannostda ja —ohjeita. Teknisesti tietojarjestelmat
ja niiden kayttoliittymat on suojattu mm. palomuurilla ja jarjestelmien tiedot
varmuuskopioidaan sadnnollisesti.

Jarjestelman kaytto vaatii henkilokohtaisen kayttdjatunnuksen ja salasanan. Kaytto-
oikeudet paattyvat henkilon palvelussuhteen paattyessa.

Tietosuojaus perustuu suojattuun https —yhteyteen, kayttajakohtaisiin oikeuksiin ja
rajoituksiin (esimies ndkee tyontekijoidensa tiedot, tyontekija omansa). Paakayttaja
nakee koko henkildston koulutukset, kdytyjen kehityskeskustelujen maaran (ei
sisaltoad), kaytyjen perehdytysten maaran (ei sisaltoa).

Monetra Pirkanmaa Oy palvelun toimittajana sitoutuu sopimuksien kautta toimimaan
omassa seka kayttamiensa alihankkijoiden toiminnassa riittavien suojatoimien
kayttamiseksi rekisterdidyn oikeuksien suojeluksi.

Tietojen salassapidosta on sddannokset mm. ammatillisesta koulutuksesta annetun lain
107 §:ssa ja viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain 24 §:ssa. Salassa
pidettavien ja henkil6tietolain 11 §:ssa lueteltujen arkaluonteisten tietojen
suojaamiseen kiinnitetaan erityistd huomiota.

10. Rekisterdidyn
oikeudet

Rekisterdidyn oikeudet maaraytyvat EU tietosuoja-asetuksen (2016/679) artiklojen
15-22 mukaan:

- tietojen tarkastusoikeus

- tietojen korjaaminen ja poistaminen
- tietojen kasittelyn rajoittaminen

- tietojen siirto-oikeus

- vastustamisoikeus

Rekisteroity voi tarkistaa tietonsa kerran vuodessa maksutta. Korvausta voidaan
perid, jos henkilo kdyttaa tarkastusoikeuttaan toisen kerran vuoden aikana.

Yhteyshenkil6 rekisterdidyn oikeuksiin liittyvissa asioissa on tietosuojavastaava,
yhteystiedot selosteen alussa.

Yhteishenkilo rekisterdidyn oikeuksiin liittyvissa asioissa on tietosuojavastaava.
Tietosuojavastaava Jaakko Nuolikoski, Seindjoen Koulutuskuntayhtyma, PL 75, 60101
Seindjoki, puh. 040 868 0681, jaakko.nuolikoski(at)sedu.fi

11. Virheen oikaisu

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisteréidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut
henkil6tieto (EU tietosuoja-asetus (2016/679) artikla 16.

Rekisteriasioista vastaavan henkilon on valittomasti virheen huomattuaan korjattava
virhe tai ilmoitettava siita henkilélle, jolla on riittavat oikeudet virheen korjaamiseen.
Rekisteroidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista, ja tieto korjataan ilman
aiheetonta viivytysta. Jos tiedon korjaamisesta kieltaydytdaan, annetaan siita
kirjallinen kieltaytymistodistus, josta ilmenevat syyt, miksi korjausta ei tehda.
Kieltdytymistodistuksen antaa asianomainen vastuuhenkild.

Rekisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki. Tietosuojavaltuutettu voi
antaa rekisterinpitdjalle maarayksen tiedon korjaamisesta.
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Korjauspyynto tehdaan kirjallisesti tai suullisesti rekisteriasioita hoitavalle henkil6lle
ja tarvittaessa rekisterdidyn henkildllisyys varmistetaan.

Muissa tapauksissa korjaamispyynto osoitetaan:
Seindjoen Koulutuskuntayhtyma
Tietosuojavastaava Jaakko Nuolikoski

PL 75, 60101 Seinajoki

12. Muut henkilotietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Henkiléllisyyden tarkistaminen

Ellei tietoja pyytava henkild ole entuudestaan tunnettu tai hanen henkildllisyyttdaan ei
muilla keinoin voida varmistaa, hanen on todistettava henkil6llisyytensa aina ennen
tietojen luovuttamista. Henkil6llisyys voidaan todistaa valokuvalla varustetulla
virallisella henkilollisyystodistuksella, joksi hyvaksytdaan joko ajokortti, passi tai
poliisiviranomaisen antama henkilokortti ja Kela-kortti.

Osoitetietojen luovutuskielto

Rekisteroidylla on oikeus kieltda luovuttamasta vaestotietojarjestelmasta ja siihen
liittyvista asiakirjoista hanta itsedan koskevia tietoja

e suoramainontaan, etdamyyntiin ja muuta suoramarkkinointiin seka markkina
ja mielipidetutkimukseen

e osoitepalveluna (vdestotietolaki 25 § 5 mom.)

e henkilomatrikkelia varten

e sukututkimusta varten.

Em. henkilotietojen luovutuksen kieltaminen haetaan vaestorekisterikeskuksesta tai
maistraatista. Kiellon voimaan astumisen jalkeen vaestorekisterikeskus ei enaa
toimita osoitepalveluna em. tietoja ammattikoululle. Rekisterdity, joka ei halua
ilmoittaa osoitetietojaan, vastaa itse niista haitoista ja vahingoista, joita syntyy, kun
hanta ei pystyta tavoittamaan.

Turvakielto

Jos henkil6lld on perusteltu syy epéilla oman tai perheensa turvallisuuden olevan
uhattuna, maistraatti voi hdnen pyynnostdaan maarata, ettei hanen kotikunta- tai
osoitetietojaan saa antaa vaestotietojarjestelmasta muille kuin viranomaisille.
Maistraatti edellyttaa turvakiellon hakijalta kirjallista, perusteltua pyyntda tai ainakin
kdyntia virastossa. Turvakieltomaarays voi ensimmaisella kerralla olla voimassa
enintaan viisi vuotta. Sitad voidaan jatkaa kaksi vuotta kerrallaan. Kun henkil6lla on
turvakielto, hdnen osoitettaan ei luovuteta useissa tapauksissa viranomaisillekaan. Ne
viranomaiset, jotka saavat henkilén yhteystietoja jarjestelmiinsa, saavat myos tiedon
turvakiellosta.

Henkilon, jolle on mydnnetty turvakielto, tulee tarvittaessa ilmoittaa asiasta
rekisteriasioista vastaavalle henkildlle.

Lahestymiskielto
Lahestymiskielto tarkoittaa, ettd henkilon hengen, terveyden, vapauden tai rauhan

suojaamiseksi voidaan jotakuta toista kieltda ottamasta hdaneen yhteytta.
Lahestymiskieltoa voi hakea kuka tahansa, joka perustellusti tuntee itsensa toisen
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uhkaamaksi tai hairitsemaksi. Lahestymiskieltoa haetaan joko poliisilta tai suoraan
karajaoikeudelta

Henkilon, jolle on mydnnetty lahestymiskielto, tulee tarvittaessa ilmoittaa asiasta
rekisteriasioista vastaavalle henkildlle.

13. Henkil6tietojen
kasittelysopimus

Palvelujen tuottajan, Monetra Pirkanmaa Oy:n kanssa on laadittu henkil6tietojen
kasittelysopimus (tietosuojasopimus).
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