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Seloste henkilotietojen
kasittelytoimista ja rekisteroidyn
oikeuksista/tietosuojaseloste

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
Tietosuojalaki (2018/1050)

laadittu: 22.08.2023
paivitetty: 22.08.2023

1. Rekisterinpitaja

Seindjoen Koulutuskuntayhtyma
PL 75 (Ammattikoulunkatu 5 A-rappu, 4. krs)
60101 Seinajoki

2. Rekisterinpitdjan
vastuuhenkild

Pasi Artikainen, kuntayhtyman johtaja, rehtori

2a. Rekisterin
vastuuhenkil®

Keijo Tauriainen, hallintojohtaja

2b. Yhteyshenkilot
rekisteriin liittyvissa
asioissa

Juha Finnil3, It-suunnittelija
Puhelin: 040 868 0847
Sahkoposti: juha.finnila(at)sedu.fi

2c. Tietosuojavastaavan
yhteystiedot

Tietosuojavastaava Jaakko Nuolikoski, Seindjoen Koulutuskuntayhtyma,
PL 75, 60101 Seinajoki, puh. 040 868 0681, jaakko.nuolikoski(at)sedu.fi

3. Rekisterin nimi

Sedun Turvatulostustietojen rekisteri

4. Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus /
rekisterin kayttotarkoitus

Valvotaan henkilokunnan ja opiskelijoiden tulostus- ja kopiointimaaria ja
kohdennetaan tulostuskustannuksia kayttajille (opiskelijan tulostussaldo) tai
kustannuspaikalle (henkilokunta).

5. Rekisterin pitamisen
peruste

Turvatulostusrekisteri perustuu joko henkilén palvelussuhteeseen (henkilokunta),
asiakassuhteeseen (opiskelijat/vierailijat) tai sopimussuhteeseen (siivous- ja
ravitsemuspalvelut, vartiointiliikkeet, vuokralaiset).

6. Automaattinen
paatdksenteko ja
profilointi

Seindjoen koulutuskuntayhtyma ei kdyta automaattista paatdksentekoa tai
profilointia tassa tietosuojaselosteessa kuvatun henkil6tietojen kasittelyn yhteydessa.

7. Rekisteroityjen ryhmat

Sedun henkilokunta, opiskelijat ja asuntoloissa asuvat seka siivous-, kiinteistéhoito-
ravitsemus- ja vartiointipalveluja tuottavat henkilot.

8. Kasiteltavat
henkil6tiedot, niiden
lahteet ja siirrot

Alla on esitetty kasiteltdavat henkilotiedot tai henkilotietoryhmat, mista se on saatu eli
henkilotiedon |dhde sekd mihin se mahdollisesti siirretdan eli henkilotiedon siirron
kohde. Tama kuvaa yleisella tasolla kasittelytoiminnon henkilétietojen tietovirran.

HenkilGtieto tai Henkil6tiedon lahde Henkil6tiedon siirron
henkil6tietoryhma kohde
Tulostusmaara Henkil6 tuottaa tiedon Ei siirreta
(sivujen/papereiden lkm.) | tulostamalla
turvatulostusjonoon
Kopiointimaara Henkil6 tuottaa tiedon Ei siirreta
(sivujen/papereiden Ikm.) | kadyttamalla
monitoimilaitetta
Tunnistekortin numero Luetaan monitoimilaitteen | Ei siirreta
lukijalla
Henkilon nimi Kayttdja tunnustetaan Ei siirreta
kirjautumisen tai
tunnistekortin perusteella
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9. Rekisterin
yhdistaminen muihin
henkilérekistereihin

Jarjestelmaa ei yhdisteta muihin rekistereihin.

10. Henkilctietojen
luovutukset ja julkaisu

Tulostustietoja voidaan luovuttaa Poliisille tai muulle toimivaltaiselle viranomaiselle
erikseen laissa sdddetyissa tapauksissa, esim. rikosten selvittdmiseksi. Luovutus
perustuu aina viranomaisten esittdmaan yksildityyn pyyntéon.

Turvatulostusrekisterin tietoja ei julkaista siten, etta niissa ilmenee kayttdjan
yksilGintitietoja.

11. Tietojen siirto EU:n tai
Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

12. Henkil6tietojen
sdilytysajat tai
sailytysajan
maarittamiskriteerit

Henkilotietoja sailytetdaan palvelussuhteen tai opiskeluoikeuden ajan.
Turvatulostuksen tietoja sailytetaan 1 kalenterivuosi.

Tietojen sailytysaika maaraytyy Seindjoen koulutuskuntayhtyman
arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti.

13. Rekisterin
ylldpitojarjestelmat ja/tai
muut valineet

Tietojarjestelmat ja/tai tietovarannot, joita kdytetdan kasittelytoiminnossa:
SafeQ, Microsoft active directory, Konica Minolta monitoimilaitteet.

14. Rekisterin suojauksen
yleiset periaatteet

Tietojarjestelmissa ja/tai tietovarannoissa henkilotietojen kasittelyssa varmistetaan
tietoturva seuraavasti:

Turvatulostusrekisteriin on paasy vain tietyilla henkil6illa. Jarjestelma on suojattu
verkkoteknisesti. Siihen on paasy vain kayttajakohtaisella

kayttajatunnuksella ja salasanalla.

Manuaalinen henkildtietojen kasittely tai asiakirjat, joita kdytetdan henkil6tietojen
kasittelyssa:

Tulostusmaarien raportteja voidaan tallentaa ja toimittaa toiminnasta vastaavalle
johdolle / jakaa sdhkopostilla tai 0365-pilvipalvelussa tai toimittaa sisdiselld postilla.

Manuaalisessa kasittelyssa tietoturva varmistetaan seuraavasti:
Sahkopostin, 0365:n ja sisdisen postin kdaytdssa noudatetaan Sedun
tietoturvaohjeistuksia.

15. Rekisterdidyn
oikeudet

Rekisterdidyn oikeudet maaraytyvat EU tietosuoja-asetuksen (2016/679) artiklojen
15-22 mukaan:

- tietojen tarkastusoikeus

- tietojen korjaaminen ja poistaminen
- tietojen kasittelyn rajoittaminen

- tietojen siirto-oikeus

- vastustamisoikeus

Oikeutta poistaa tiedot ei sovelleta lakisdaateisissa rekistereissa.
Yhteishenkil6 rekister6idyn oikeuksiin liittyvissa asioissa on:

Tietosuojavastaava Jaakko Nuolikoski, Seindjoen Koulutuskuntayhtyma
puh. 040 8680681, jaakko.nuolikoski(at)sedu.fi

16. Virheen oikaisu

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut
henkilotieto (EU tietosuoja-asetuksen (2016/679) artikla 16).
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Rekisteriasioista vastaavan henkilén on valittdmasti virheen huomattuaan korjattava
virhe tai ilmoitettava siita henkildlle, jolla on riittdvat oikeudet virheen korjaamiseen.
Rekisteroidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista, ja tieto korjataan ilman
aiheetonta viivytysta. Jos tiedon korjaamisesta kieltdydytadn, annetaan siita
kirjallinen kieltdytymistodistus, josta ilmenevat syyt, miksi korjausta ei tehda.
Kieltdytymistodistuksen antaa asianomainen vastuuhenkilo.

Rekisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki. Tietosuojavaltuutettu voi
antaa rekisterinpitajalle maarayksen tiedon korjaamisesta.

Korjauspyynto tehdaan kirjallisesti tai suullisesti rekisteriasioita hoitavalle henkil6lle
ja tarvittaessa rekisterdidyn henkildllisyys varmistetaan.

Muissa tapauksissa korjaamispyynt6 osoitetaan:
Seindjoen Koulutuskuntayhtyma, Tietosuojavastaava Jaakko Nuolikoski
PL 75, 60101 Seinajoki

17. Muut henkil6tietojen | Henkil6llisyyden tarkistaminen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet Ellei tietoja pyytava henkild ole entuudestaan tunnettu tai hanen henkildllisyyttaan ei
muilla keinoin voida varmistaa, hdanen on todistettava henkil6llisyytensa aina ennen
tietojen luovuttamista. HenkilGllisyys voidaan todistaa valokuvalla varustetulla
virallisella henkil6llisyystodistuksella, joksi hyvaksytaan joko ajokortti, passi tai
poliisiviranomaisen antama henkilokortti ja Kela-kortti.

Osoitetietojen luovutuskielto

Rekisteroidylld on oikeus kieltda luovuttamasta vaestotietojarjestelmasta ja siihen
liittyvista asiakirjoista hanta itsedaan koskevia tietoja

e suoramainontaan, etdmyyntiin ja muuta suoramarkkinointiin sekd markkina
ja mielipidetutkimukseen

e osoitepalveluna (vaestotietolaki 25 § 5 mom.)

e henkilomatrikkelia varten

e sukututkimusta varten.

Em. henkil6tietojen luovutuksen kieltdminen haetaan vaestorekisterikeskuksesta tai
maistraatista. Kiellon voimaan astumisen jalkeen vaestorekisterikeskus ei enaa
toimita osoitepalveluna em. tietoja ammattikoululle. Rekisteroity, joka ei halua
ilmoittaa osoitetietojaan, vastaa itse niista haitoista ja vahingoista, joita syntyy, kun
hanta ei pystyta tavoittamaan.

Turvakielto

Jos henkil6lld on perusteltu syy epailla oman tai perheensa turvallisuuden olevan
uhattuna, maistraatti voi hdnen pyynnostaan maarata, ettei hanen kotikunta- tai
osoitetietojaan saa antaa vaestotietojarjestelmasta muille kuin viranomaisille.
Maistraatti edellyttaa turvakiellon hakijalta kirjallista, perusteltua pyyntda tai ainakin
kayntia virastossa. Turvakieltomaardys voi ensimmaiselld kerralla olla voimassa
enintaan viisi vuotta. Sitad voidaan jatkaa kaksi vuotta kerrallaan. Kun henkil6lld on
turvakielto, hdanen osoitettaan ei luovuteta useissa tapauksissa viranomaisillekaan. Ne
viranomaiset, jotka saavat henkilén yhteystietoja jarjestelmiinsa, saavat myos tiedon
turvakiellosta.
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Henkilon, jolle on mydnnetty turvakielto, tulee tarvittaessa ilmoittaa asiasta
rekisteriasioista vastaavalle henkildlle.

Lahestymiskielto

Lahestymiskielto tarkoittaa, ettd henkilon hengen, terveyden, vapauden tai rauhan
suojaamiseksi voidaan jotakuta toista kieltaa ottamasta hdaneen yhteytta.
Lahestymiskieltoa voi hakea kuka tahansa, joka perustellusti tuntee itsensa toisen
uhkaamaksi tai hairitsemaksi. Lahestymiskieltoa haetaan joko poliisilta tai suoraan
karajaoikeudelta

Henkilon, jolle on mydnnetty lahestymiskielto, tulee tarvittaessa ilmoittaa asiasta
rekisteriasioista vastaavalle henkildlle.

18. Henkilttietojen
kasittelysopimus

Palvelujen tuottajan, Konica Minolta Business Solutions Finland Oy:n kanssa on
laadittu henkilotietojen kasittelysopimus / kasittelytoimien kuvaus.
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