
Seinäjoen koulutuskuntayhtymä Sedu  |  PL 75  |  60101 Seinäjoki  |  info@sedu.fi   |  www.sedu.fi  

 
 
 
 

Seloste henkilötietojen 

käsittelytoimista ja rekisteröidyn  

oikeuksista/tietosuojaseloste 
 
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679) 
Tietosuojalaki (2018/1050) 
 

pvm: 01.09.2023 

1. Rekisterinpitäjä Seinäjoen Koulutuskuntayhtymä 
PL 75 (Ammattikoulunkatu 5 A-rappu, 4. krs) 
60101 Seinäjoki  

2. Rekisterinpitäjän 
vastuuhenkilö 

Pasi Artikainen, kuntayhtymän johtaja, rehtori 

2a. Rekisterin 
vastuuhenkilö 

Keijo Tauriainen, hallintojohtaja 

2b. Yhteyshenkilöt 
rekisteriin liittyvissä 
asioissa 

Hannu Mansikka, IT-järjestelmäsuunnittelija 
Puhelin: 040 830 3954 
Sähköposti: hannu.mansikka(at)sedu.fi 

2c. Tietosuojavastaavan 
yhteystiedot 

Tietosuojavastaava Jaakko Nuolikoski, Seinäjoen Koulutuskuntayhtymä,  
PL 75, 60101 Seinäjoki, puh. 040 868 0681, jaakko.nuolikoski(at)sedu.fi 

3. Rekisterin nimi ARTER® ARC 

4. Rekisterin 
henkilötietojen käsittelyä 
on ulkoistettu 
toimeksiantosopimuksella 

☐ Ei 

☒ Kyllä 
 
Lisätiedot ulkoistetusta käsittelystä: 
Palveluntuottaja ARTER® ARC 

5. Henkilötietojen 
käsittelyn tarkoitus / 
rekisterin käyttötarkoitus 

ARC-ohjelmisto – kokonaisarkkitehtuurin mallintamisen ja hallinnan työkalu. 
 
ARC on selainpohjainen SaaS-palvelu, jonka avulla visualisoidaan organisaation 
rakenteet, toiminnot ja niiden väliset yhteydet ja riippuvuussuhteet 
kokonaisarkkitehtuurin keinoin tiedonhallintalain vaatimusten mukaisesti. 
 
Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri.  

6. Rekisterin pitämisen 
peruste 

Lakisääteinen velvoite (esim. työnantajavelvoitteet, opintohallinto). 
 
Toimintaa ohjaava lainsäädäntö: 

- Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta (906/2019) 
- Laki ammatillisesta koulutuksesta (531/2017) 
- Asetus ammatillisesta koulutuksesta (673/2017) 
- Kuntalaki (410/2015) 
- Hallintolaki (434/2003) 
- Arkistolaki (831/1994) 
- EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016) 
- Tietosuojalaki (1050/2018) 

7. Automaattinen 
päätöksenteko ja 
profilointi 

Seinäjoen koulutuskuntayhtymä ei käytä automaattista päätöksentekoa tai 
profilointia tässä tietosuojaselosteessa kuvatun henkilötietojen käsittelyn yhteydessä. 

8. Rekisteröityjen ryhmät Pääkäyttäjät, sisällön luojat, katsojat 

9. Rekisterin tietosisältö Käsiteltävien henkilötietojen tyypit: 
- Nimet (etunimi, sukunimi) 
- Sähköpostiosoite 
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- Puhelinnumero (valinnainen) 
- Osoite (valinnainen) 
- Organisaatio (valinnainen) 
- Tehtävänimike (valinnainen) 
- Toimintaosasto (valinnainen) 

Lisäksi palvelun toteuttamiseksi kerätään taustalla seuraavia tietoja: 
- IP-osoite 
- Verkkotunnistetiedot (evästeet, selaintiedot, geolokaatio, yms.) 
- Henkilötietojen käsittelyn luonne ja tarkoitus 

 
Palvelun toimittajana ARTER käsittelee palvelun vaatimia henkilötietoja 
mahdollistaakseen palvelun normaalin toiminnan ja käytön henkilökohtaisilla 
käyttäjätunnuksilla. 

10. Rekisteritietojen 
ylläpitojärjestelmä 

ARTER® ARC 
Järjestelmä on integroitu Seinäjoen koulutuskuntayhtymän Microsoft Entra ID -
käyttäjähallintaan. 

11. Säännönmukaiset 
tietolähteet 

Käyttäjien tunnistautuminen ARC-järjestelmään tapahtuu Seinäjoen 
koulutuskuntayhtymän Microsoft Entra ID -käyttäjähallinnan avulla. Pakolliset 
käyttäjätiedot luetaan Microsoft Entra ID:stä. Valinnaiset tiedot saadaan käyttäjiltä 
itseltään. 

12. Säännönmukaiset 
siirrot ja tietojen 
luovutukset 

ARTER Oy on henkilötietojen käsittelijä, joka ylläpitää palvelua ja jolle tietoja 
luovutetaan. Henkilötiedot siirretään Microsoft Entra ID -synkronoinnin avulla tai 
käsin kirjaamalla. 

13. Tietojen siirto EU:n tai 
Euroopan talousalueen 
ulkopuolelle 

Tietoja ei siirretä EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle. 

14. Henkilötietojen 
säilytysajat tai 
säilytysajan 
määrittämiskriteerit 

ARTER Oy käsittelee tässä selosteessa mainittuja henkilötietoja palvelusopimuksen 
ajan. Palvelusopimuksen päättyessä palvelussa säilytetty henkilötieto tuhotaan tai 
vaihtoehtoisesti tilaajan toiveesta palautetaan mahdollisuuksien mukaan tilaajalle. 
Palvelusta kerätyt tiedot kuten monitorointidata ja varmuuskopiot hävitetään 
viimeistään 6kk kuluttua palvelusopimuksen päättymisestä. 

15. Rekisterin suojauksen 
yleiset periaatteet 

Kaikki liikenne käyttäjän selaimen ja ARC-palvelun välillä on TLS- suojattua (HTTPS-
protokolla) ja ARC-palvelin on varustettu varmennetulla sertifikaatilla, jotta 
liikennettä ei voida siepata tai salakuunnella. Ylläpitoyhteydet on toteutettu SSH-
protokollaa hyödyntäen. Kaikki muut yhteydet ARC-palvelun tarjoamiseen 
käytettäviin järjestelmiin on estetty. 
 
ARTER Oy huolehtii käsittelemiensä tietojen asianmukaisesta suojaamisesta 
varmistaakseen tilaajan aineiston luottamuksellisuuden, eheyden ja saatavuuden. 
Tilaajan henkilötietoja siirretään vain suojattuja yhteyksiä käyttäen. Jos henkilötietoja 
on tarpeen siirtää pois järjestelmästä kaikki henkilötiedot pseudonymisoidaan. 
Palvelusopimuksen päätyttyä kaikki tilaajan henkilötiedot joko poistetaan tai  
toimitetaan tilaajalle. 
 
ARTER®-tuoteperheen sovellukset ja niissä säilytettävät tiedostot on suojattu 
yritystoiminnassa normaalisti käytössä olevilla teknisillä suojausmenetelmillä. 
Sovellusten käyttö edellyttää henkilökohtaista käyttäjätunnusta ja salasanaa, joita 
sovelluslisenssejä omistava asiakas hallinnoi itse rekisterinpitäjänä. ARTER Oy toimii 
ylläpitäjän ominaisuudessa henkilötietojen käsittelijänä ainoastaan 
poikkeustilanteissa ja asiakkaan ohjeiden mukaisesti.  
 
Ylläpitotunnuksia myönnetään vain ARTER Oy:n henkilökuntaan kuuluvalle tai ARTER 
Oy:n lukuun toimivalle palvelun tuottajalle, jonka asemaan ja tehtäviin mainittu 
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käyttöoikeus ja henkilötietojen käsittely liittyy. Jokainen asiakasrekisterin tietoja 
käsittelevä on allekirjoittanut salassapitositoumuksen. 

16. Rekisteröidyn 
oikeudet 

Rekisteröidyn oikeudet määräytyvät EU tietosuoja-asetuksen (2016/679) artiklojen 
15–22 mukaan:  
 
- tietojen tarkastusoikeus  
- tietojen korjaaminen ja poistaminen  
- tietojen käsittelyn rajoittaminen  
- tietojen siirto-oikeus  
- vastustamisoikeus  
 
Oikeutta poistaa tiedot ei sovelleta lakisääteisissä rekistereissä. 
 
Yhteishenkilö rekisteröidyn oikeuksiin liittyvissä asioissa on: 
Tietosuojavastaava Jaakko Nuolikoski, Seinäjoen Koulutuskuntayhtymä 
puh. 040 8680681, jaakko.nuolikoski(at)sedu.fi  

17. Virheen oikaisu Rekisterinpitäjän on ilman aiheetonta viivytystä oma-aloitteisesti tai rekisteröidyn 
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai täydennettävä rekisterissä oleva, käsittelyn 
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut 
henkilötieto (EU tietosuoja-asetuksen (2016/679) artikla 16).  
 
Rekisteriasioista vastaavan henkilön on välittömästi virheen huomattuaan korjattava 
virhe tai ilmoitettava siitä henkilölle, jolla on riittävät oikeudet virheen korjaamiseen. 
Rekisteröidyllä on oikeus vaatia tiedon korjaamista, ja tieto korjataan ilman 
aiheetonta viivytystä. Jos tiedon korjaamisesta kieltäydytään, annetaan siitä 
kirjallinen kieltäytymistodistus, josta ilmenevät syyt, miksi korjausta ei tehdä. 
Kieltäytymistodistuksen antaa asianomainen vastuuhenkilö.  
 
Rekisteröidyllä on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella 
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki. Tietosuojavaltuutettu voi 
antaa rekisterinpitäjälle määräyksen tiedon korjaamisesta. 
 
Korjauspyyntö tehdään kirjallisesti tai suullisesti rekisteriasioita hoitavalle henkilölle 
ja tarvittaessa rekisteröidyn henkilöllisyys varmistetaan. 
 
Muissa tapauksissa korjaamispyyntö osoitetaan:  
Seinäjoen Koulutuskuntayhtymä, Tietosuojavastaava Jaakko Nuolikoski  
PL 75, 60101 Seinäjoki 

18. Muut henkilötietojen 
käsittelyyn liittyvät 
oikeudet 

Henkilöllisyyden tarkistaminen 
 
Ellei tietoja pyytävä henkilö ole entuudestaan tunnettu tai hänen henkilöllisyyttään ei 
muilla keinoin voida varmistaa, hänen on todistettava henkilöllisyytensä aina ennen 
tietojen luovuttamista. Henkilöllisyys voidaan todistaa valokuvalla varustetulla 
virallisella henkilöllisyystodistuksella, joksi hyväksytään joko ajokortti, passi tai 
poliisiviranomaisen antama henkilökortti ja Kela-kortti. 
 
Osoitetietojen luovutuskielto 
 
Rekisteröidyllä on oikeus kieltää luovuttamasta väestötietojärjestelmästä ja siihen 
liittyvistä asiakirjoista häntä itseään koskevia tietoja 
 

• suoramainontaan, etämyyntiin ja muuta suoramarkkinointiin sekä markkina 
ja mielipidetutkimukseen 
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• osoitepalveluna (väestötietolaki 25 § 5 mom.) 

• henkilömatrikkelia varten 

• sukututkimusta varten. 
 
Em. henkilötietojen luovutuksen kieltäminen haetaan väestörekisterikeskuksesta tai 
maistraatista. Kiellon voimaan astumisen jälkeen väestörekisterikeskus ei enää 
toimita osoitepalveluna em. tietoja ammattikoululle. Rekisteröity, joka ei halua 
ilmoittaa osoitetietojaan, vastaa itse niistä haitoista ja vahingoista, joita syntyy, kun 
häntä ei pystytä tavoittamaan. 
 
Turvakielto 
 
Jos henkilöllä on perusteltu syy epäillä oman tai perheensä turvallisuuden olevan 
uhattuna, maistraatti voi hänen pyynnöstään määrätä, ettei hänen kotikunta- tai 
osoitetietojaan saa antaa väestötietojärjestelmästä muille kuin viranomaisille. 
Maistraatti edellyttää turvakiellon hakijalta kirjallista, perusteltua pyyntöä tai ainakin 
käyntiä virastossa. Turvakieltomääräys voi ensimmäisellä kerralla olla voimassa 
enintään viisi vuotta. Sitä voidaan jatkaa kaksi vuotta kerrallaan. Kun henkilöllä on 
turvakielto, hänen osoitettaan ei luovuteta useissa tapauksissa viranomaisillekaan. Ne 
viranomaiset, jotka saavat henkilön yhteystietoja järjestelmiinsä, saavat myös tiedon 
turvakiellosta. 
 
Henkilön, jolle on myönnetty turvakielto, tulee tarvittaessa ilmoittaa asiasta 
rekisteriasioista vastaavalle henkilölle. 
 
Lähestymiskielto 
 
Lähestymiskielto tarkoittaa, että henkilön hengen, terveyden, vapauden tai rauhan 
suojaamiseksi voidaan jotakuta toista kieltää ottamasta häneen yhteyttä. 
Lähestymiskieltoa voi hakea kuka tahansa, joka perustellusti tuntee itsensä toisen 
uhkaamaksi tai häiritsemäksi. Lähestymiskieltoa haetaan joko poliisilta tai suoraan 
käräjäoikeudelta 
 
Henkilön, jolle on myönnetty lähestymiskielto, tulee tarvittaessa ilmoittaa asiasta 
rekisteriasioista vastaavalle henkilölle. 

19. Henkilötietojen 
käsittelysopimus 

Palvelujen tuottajan, ARTER Oy:n kanssa on laadittu henkilötietojen käsittelysopimus 
(tietosuojasopimus). 
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