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Seloste henkilGtietojen
kasittelytoimista ja rekisteroidyn
oikeuksista/tietosuojaseloste

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
Tietosuojalaki (2018/1050)

pvm: 01.09.2023

1. Rekisterinpitaja

Seindjoen Koulutuskuntayhtyma
PL 75 (Ammattikoulunkatu 5 A-rappu, 4. krs)
60101 Seinajoki

2. Rekisterinpitajan
vastuuhenkild

Pasi Artikainen, kuntayhtyman johtaja, rehtori

2a. Rekisterin
vastuuhenkil®

Keijo Tauriainen, hallintojohtaja

2b. Yhteyshenkilot
rekisteriin liittyvissa

Hannu Mansikka, IT-jarjestelmasuunnittelija
Puhelin: 040 830 3954

asioissa Sahkoposti: hannu.mansikka(at)sedu.fi

2c. Tietosuojavastaavan Tietosuojavastaava Jaakko Nuolikoski, Seindjoen Koulutuskuntayhtyma,
yhteystiedot PL 75, 60101 Seinajoki, puh. 040 868 0681, jaakko.nuolikoski(at)sedu.fi
3. Rekisterin nimi ARTER® ARC

4. Rekisterin O Ei

henkilotietojen kasittelya Kylla

on ulkoistettu
toimeksiantosopimuksella

Lisatiedot ulkoistetusta kasittelysta:
Palveluntuottaja ARTER® ARC

5. HenkilGtietojen
kasittelyn tarkoitus /
rekisterin kayttotarkoitus

ARC-ohjelmisto — kokonaisarkkitehtuurin mallintamisen ja hallinnan tyokalu.
ARC on selainpohjainen SaaS-palvelu, jonka avulla visualisoidaan organisaation
rakenteet, toiminnot ja niiden valiset yhteydet ja riippuvuussuhteet

kokonaisarkkitehtuurin keinoin tiedonhallintalain vaatimusten mukaisesti.

Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri.

6. Rekisterin pitdamisen
peruste

Lakisaateinen velvoite (esim. tydnantajavelvoitteet, opintohallinto).

Toimintaa ohjaava lainsdadanto:
- Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta (906/2019)
- Laki ammatillisesta koulutuksesta (531/2017)
- Asetus ammatillisesta koulutuksesta (673/2017)
- Kuntalaki (410/2015)
- Hallintolaki (434/2003)
- Arkistolaki (831/1994)
- EU:nyleinen tietosuoja-asetus (679/2016)
- Tietosuojalaki (1050/2018)

7. Automaattinen
paatdksenteko ja
profilointi

Seindjoen koulutuskuntayhtyma ei kdyta automaattista paatdksentekoa tai
profilointia tassa tietosuojaselosteessa kuvatun henkilotietojen kasittelyn yhteydessa.

8. Rekisteroityjen ryhmat

Paakayttajat, sisallon luojat, katsojat

9. Rekisterin tietosisalto

Kasiteltavien henkilotietojen tyypit:
- Nimet (etunimi, sukunimi)
- Sahkopostiosoite
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- Puhelinnumero (valinnainen)
- Osoite (valinnainen)
- Organisaatio (valinnainen)
- Tehtdvanimike (valinnainen)
- Toimintaosasto (valinnainen)
Lisdksi palvelun toteuttamiseksi keratdan taustalla seuraavia tietoja:
- IP-osoite
- Verkkotunnistetiedot (evasteet, selaintiedot, geolokaatio, yms.)
- Henkilotietojen kasittelyn luonne ja tarkoitus

Palvelun toimittajana ARTER kasittelee palvelun vaatimia henkil6tietoja
mahdollistaakseen palvelun normaalin toiminnan ja kdyton henkilokohtaisilla
kayttajatunnuksilla.

10. Rekisteritietojen
yllapitojarjestelma

ARTER® ARC
Jarjestelma on integroitu Seindjoen koulutuskuntayhtyman Microsoft Entra ID -
kayttajahallintaan.

11. Sdadnnénmukaiset
tietoldhteet

Kayttdjien tunnistautuminen ARC-jarjestelmaan tapahtuu Seindjoen
koulutuskuntayhtyman Microsoft Entra ID -kayttajahallinnan avulla. Pakolliset
kayttajatiedot luetaan Microsoft Entra ID:sta. Valinnaiset tiedot saadaan kayttajilta
itseltaan.

12. Sdanndnmukaiset
siirrot ja tietojen
luovutukset

ARTER Oy on henkilotietojen kasittelija, joka yllapitaa palvelua ja jolle tietoja
luovutetaan. Henkilotiedot siirretdan Microsoft Entra ID -synkronoinnin avulla tai
kasin kirjaamalla.

13. Tietojen siirto EU:n tai
Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

14. Henkilotietojen
sailytysajat tai
sailytysajan
madrittamiskriteerit

ARTER Oy kasittelee tassa selosteessa mainittuja henkilotietoja palvelusopimuksen
ajan. Palvelusopimuksen paattyessa palvelussa sdilytetty henkilotieto tuhotaan tai
vaihtoehtoisesti tilaajan toiveesta palautetaan mahdollisuuksien mukaan tilaajalle.
Palvelusta keratyt tiedot kuten monitorointidata ja varmuuskopiot havitetdaan
viimeistdan 6kk kuluttua palvelusopimuksen paattymisesta.

15. Rekisterin suojauksen
yleiset periaatteet

Kaikki liikenne kayttdjan selaimen ja ARC-palvelun valilla on TLS- suojattua (HTTPS-
protokolla) ja ARC-palvelin on varustettu varmennetulla sertifikaatilla, jotta
lilkennetta ei voida siepata tai salakuunnella. Ylldpitoyhteydet on toteutettu SSH-
protokollaa hyddyntaen. Kaikki muut yhteydet ARC-palvelun tarjoamiseen
kaytettaviin jarjestelmiin on estetty.

ARTER Oy huolehtii kdsittelemiensa tietojen asianmukaisesta suojaamisesta
varmistaakseen tilaajan aineiston luottamuksellisuuden, eheyden ja saatavuuden.
Tilaajan henkilbtietoja siirretdadn vain suojattuja yhteyksia kdyttaen. Jos henkilotietoja
on tarpeen siirtaa pois jarjestelmasta kaikki henkilétiedot pseudonymisoidaan.
Palvelusopimuksen paatyttya kaikki tilaajan henkilétiedot joko poistetaan tai
toimitetaan tilaajalle.

ARTER®-tuoteperheen sovellukset ja niissa sdilytettavat tiedostot on suojattu
yritystoiminnassa normaalisti kdytossa olevilla teknisilla suojausmenetelmilla.
Sovellusten kaytto edellyttdaa henkilokohtaista kayttajatunnusta ja salasanaa, joita
sovelluslisensseja omistava asiakas hallinnoi itse rekisterinpitajana. ARTER Oy toimii
yllapitdjan ominaisuudessa henkilotietojen kasittelijana ainoastaan
poikkeustilanteissa ja asiakkaan ohjeiden mukaisesti.

Yllapitotunnuksia myonnetdan vain ARTER Oy:n henkilokuntaan kuuluvalle tai ARTER
Oy:n lukuun toimivalle palvelun tuottajalle, jonka asemaan ja tehtaviin mainittu

Seindjoen koulutuskuntayhtyma Sedu | PL 75 | 60101 Seindjoki | info@sedu.fi | www.sedu.fi

W @ 3 @ 2, () % Y @
oo 2% d 2 oo
B0 B T FQAU N TR O B



mailto:info@sedu.fi

kayttooikeus ja henkilotietojen kasittely liittyy. Jokainen asiakasrekisterin tietoja
kasitteleva on allekirjoittanut salassapitositoumuksen.

16. Rekisterdidyn
oikeudet

Rekisteroidyn oikeudet maaraytyvat EU tietosuoja-asetuksen (2016/679) artiklojen
15-22 mukaan:

- tietojen tarkastusoikeus

- tietojen korjaaminen ja poistaminen
- tietojen kasittelyn rajoittaminen

- tietojen siirto-oikeus

- vastustamisoikeus

Oikeutta poistaa tiedot ei sovelleta lakisdateisissa rekistereissa.
Yhteishenkilo rekisteroidyn oikeuksiin liittyvissa asioissa on:

Tietosuojavastaava Jaakko Nuolikoski, Seindjoen Koulutuskuntayhtyma
puh. 040 8680681, jaakko.nuolikoski(at)sedu.fi

17. Virheen oikaisu

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystda oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut
henkilotieto (EU tietosuoja-asetuksen (2016/679) artikla 16).

Rekisteriasioista vastaavan henkilon on valittomasti virheen huomattuaan korjattava
virhe tai ilmoitettava siita henkilolle, jolla on riittavat oikeudet virheen korjaamiseen.
Rekisteroidylld on oikeus vaatia tiedon korjaamista, ja tieto korjataan ilman
aiheetonta viivytysta. Jos tiedon korjaamisesta kieltdaydytdan, annetaan siita
kirjallinen kieltdytymistodistus, josta ilmenevat syyt, miksi korjausta ei tehda.
Kieltaytymistodistuksen antaa asianomainen vastuuhenkilo.

Rekisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki. Tietosuojavaltuutettu voi
antaa rekisterinpitdjalle maarayksen tiedon korjaamisesta.

Korjauspyynto tehdaan kirjallisesti tai suullisesti rekisteriasioita hoitavalle henkil6lle
ja tarvittaessa rekisterdidyn henkil6llisyys varmistetaan.

Muissa tapauksissa korjaamispyynto osoitetaan:
Seindjoen Koulutuskuntayhtyma, Tietosuojavastaava Jaakko Nuolikoski
PL 75, 60101 Seinajoki

18. Muut henkil6tietojen

kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Henkil6llisyyden tarkistaminen

Ellei tietoja pyytava henkil6 ole entuudestaan tunnettu tai hanen henkildllisyyttdan ei
muilla keinoin voida varmistaa, hanen on todistettava henkil6llisyytensa aina ennen
tietojen luovuttamista. Henkil6llisyys voidaan todistaa valokuvalla varustetulla
virallisella henkil6llisyystodistuksella, joksi hyvaksytaan joko ajokortti, passi tai
poliisiviranomaisen antama henkilokortti ja Kela-kortti.

Osoitetietojen luovutuskielto

Rekisteroidylla on oikeus kieltdaa luovuttamasta vaestotietojarjestelmasta ja siihen
liittyvista asiakirjoista hanta itsedan koskevia tietoja

e suoramainontaan, etamyyntiin ja muuta suoramarkkinointiin sekd markkina
ja mielipidetutkimukseen
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e osoitepalveluna (vdestotietolaki 25 § 5 mom.)
e henkildomatrikkelia varten
e sukututkimusta varten.

Em. henkil6tietojen luovutuksen kieltdminen haetaan vaestorekisterikeskuksesta tai
maistraatista. Kiellon voimaan astumisen jalkeen vaestorekisterikeskus ei enaa
toimita osoitepalveluna em. tietoja ammattikoululle. Rekisteroity, joka ei halua
ilmoittaa osoitetietojaan, vastaa itse niista haitoista ja vahingoista, joita syntyy, kun
hanta ei pystyta tavoittamaan.

Turvakielto

Jos henkil6lla on perusteltu syy epailla oman tai perheensa turvallisuuden olevan
uhattuna, maistraatti voi hanen pyynndstaan maarata, ettei hanen kotikunta- tai
osoitetietojaan saa antaa vadestotietojarjestelmasta muille kuin viranomaisille.
Maistraatti edellyttaa turvakiellon hakijalta kirjallista, perusteltua pyyntdoa tai ainakin
kayntia virastossa. Turvakieltomaarays voi ensimmaisella kerralla olla voimassa
enintdan viisi vuotta. Sitd voidaan jatkaa kaksi vuotta kerrallaan. Kun henkil6lld on
turvakielto, hdanen osoitettaan ei luovuteta useissa tapauksissa viranomaisillekaan. Ne
viranomaiset, jotka saavat henkilon yhteystietoja jarjestelmiinsa, saavat myos tiedon
turvakiellosta.

Henkilon, jolle on mydnnetty turvakielto, tulee tarvittaessa ilmoittaa asiasta
rekisteriasioista vastaavalle henkildlle.

Liahestymiskielto

Lahestymiskielto tarkoittaa, ettd henkilon hengen, terveyden, vapauden tai rauhan
suojaamiseksi voidaan jotakuta toista kieltda ottamasta hdaneen yhteytta.
Lahestymiskieltoa voi hakea kuka tahansa, joka perustellusti tuntee itsensa toisen
uhkaamaksi tai hairitsemaksi. Lahestymiskieltoa haetaan joko poliisilta tai suoraan
karajaoikeudelta

Henkilon, jolle on mydnnetty lahestymiskielto, tulee tarvittaessa ilmoittaa asiasta
rekisteriasioista vastaavalle henkilélle.

19. HenkilGtietojen
kasittelysopimus

Palvelujen tuottajan, ARTER Oy:n kanssa on laadittu henkil6tietojen kasittelysopimus
(tietosuojasopimus).
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