OHJE - TIEDONSIIRTOLOMAKE PERUSOPETUKSEN JALKEISEN KOULUTUKSEN JARJESTAMISEKSI

Lomakkeen kirjaamisessa huomioitavaa
¢ vain opetuksen jarjestamisen kannalta valttamaton tieto kirjataan.
¢ lomakkeeseen kirjataan opetusjarjestelyt, jotka poikkeavat tavallisesta luokkaopetuksesta.
¢ ei kirjata esimerkiksi diagnooseja, laakityksia, hoitoja tai terapioita.
¢ oppilasta ei kuvailla vaan kuvataan hanen toimintaansa opiskelutilanteessa
Miksi lomaketta kdytetdaan?
Oppivelvollisuuslaki 1214/2020 §23 velvoittaa siirtdmaan opetuksen jarjestdmiseksi valttamattomat
tiedot toiselle asteelle, siksi allekirjoitukset eivat ole pakollisia. Lomaketta taytettdessa on hyva
kiinnittda huomiota erityisesti kahteen seikkaan:
¢ Kirjattava tieto on tiivista.
¢ Tieto on olennaista toisen asteen opintojen jarjestdmiseksi.
Lomake taytetaan esimerkiksi
¢ erityisluokanopettajan/erityisopettajan/luokanohjaajan/opinto-ohjaajan
¢ huoltajien/huoltajan
¢ oppilaan kanssa yhteistyossa.
Milloin lomake taytetdan?
Lomake taytetaan peruskoulun paattdluokan aikana (esim. arviointikeskustelussa) tai muussa
tapauksessa ennen ammatilliseen koulutukseen siirtymista.
Mita lomakkeeseen kirjataan?
¢ Lomake on pedagoginen asiakirja.
¢ Vain valttdamaton tieto opetuksen jarjestdmisen kannalta kirjataan.
e Tarkeata on kirjata lomakkeeseen opetusjarjestelyt, jotka poikkeavat tavallisesta
luokkaopetuksesta.
¢ Ei kirjata mitaan arkaluontoisia asioita esimerkiksi diagnooseja, laakityksia, hoitoja tai
terapioita
Kuinka lomakkeen tiedot siirretdan perusopetuksen jalkeiseen koulutukseen?
e Ylakoulu toimittaa tiedonsiirtolomakkeen opintojen alkaessa Seduun
¢ Mikali tiedonsiirtolomaketta ei toimiteta toiselle asteelle; toisen asteen opinto-ohjaaja tai
erityisopettaja voi ottaa yhteytta perusopetuksen kouluun ja pyytaa tiedonsiirtolomaketta.

Lomake mahdollisine liitteineen toimitetaan turvapostilla Seduun:

o Mene osoitteeseen https://turvaposti.fi

e Alhaalla oikealla: kirjoita "Laheta turvapostia vastaanottajalle” -
kohtaan hakijapalvelut@sedu.fi ja paina "Lahet3d”

e Kirjoita ylariville oma sahkopostiosoitteesi ja viestin otsikko.

e Taman jalkeen voit kirjoittaa viestin ja lisata liitteet.

e Ennen lahettamista viestille maaritellaan salasana. Kayta ehdotettua tai laadi oma salasana.
Ohjelma lahettaa salasanan Sedu Hakijapalveluille.

o Laheta viesti.

o Huomioithan turvapostia lahettdessasi, etta viesti lahetetdan Sedu Hakijapalveluihin vasta
sen jalkeen, kun olet vahvistanut lahetyksen omasta sahkopostiosoitteesta.

o Avaa sahkdpostisi —> Olet saanut sahkdpostia otsikolla ”Vahvista turvapostin toimitus™.

e Avaa viesti ja vahvista lahetys klikkaamalla viestin linkkia.

e Turvapostiilmoittaa, etta olet lahettanyt viestin.

Turvapostia kaytetaan vain liitteiden lahettamiseen. Muu asiointi Sedun Hakijapalveluiden
kanssa tavalliseen tapaan sdhkopostitse tai puhelimitse.

Tiedonsiirto kirjepostilla tehdaan vain poikkeustapauksissa ja yksittaisista opiskelijoista.
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