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Alku
Opiskelija on 

saavuttanut HOKSin 
mukaiset tavoitteet

Toteaa, että opiskelija on 
saavuttanut HOKSin mukaiset 

tavoitteet ja arvioinnit ja 
suoritusmerkinnät on 

asianmukaisesti kirjattu

Wilma

Tarkistaa yto-aineiden 
suoritukset ja tarvittaessa tilaa 

kakkoskortin 
asiakaspalvelusihteeriltä sekä 

tarkistaa, että yhteiset tutkinnon 
osat on arvioitu H-merkinnällä

Käynnistää 
valmistuminen 

prosessin 
Valopalvelussa

Ilmoittaa asiakasvastaavalle 
(jos oppisopimus) 
valmistumisesta

Kirjaa viimeiset tukitoimet, 
tarkistaa mahdollisen 

mukautetun arvioinnin 
lisätiedon ja päättää ETSn

Tallentaa ETSn M-
filesiin

M-files

Päättää 
oppisopimusjakson ja 
koulutuskorvauksen 
maksun Wilmassa

Tarkistaa opiskelijan 
HOKS-merkinnät 

(ETS, 
urasuunnitelma)

Palauttaa oppilaitokselta lainaamansa välineet ja 
oppimateriaalit

Tarkistaa valmistumispäivän mahdollisen vaikutuksen 
opintotuen maksamiseen

Ohjaa opiskelijaa valmistumisen 
etenemisessä

- muistuttaa opiskelijaa henkilökohtaisen 
sähköpostiosoitteen päivittämisestä 

taustatietolomakkeelle
- ohjeistaa Atomin käyttöön
- muistuttaa lainavälineiden 

palauttamisesta

Tarkistaa, että kaikki 
opintosuoritukset on 

tehty

Tarkistaa, että kaikki 
toimenpiteet on tehty ja 
siirtää tiedot hyväksyjälle 
(asiakaspalvelusihteeri)

-Tarkastaa näyttöjen kuvaukset ja arvioinnit sekä mahdolliset 
viitetekstit

- Tilaa todistuksen keskitetystä sihteerityöstä
- merkitsee opiskelijan nimen valmistuvien opiskelijoiden tiedostoon

- tallentaa valmistuvan HOKSin M-filesiin

- Merkitsee opiskelijalle opiskelijalajin valmistuneeksi valmistumispäivänä, muut tarvittavat 
päiväykset sekä otv-taulukko

- käy todistuksen kokonaisuudessaan läpi ja tarkastaa, että kaikki merkinnät ja tiedot ovat 
oikein

- tekee todistuksen Atomiin
- tarkastaa, että KOSKI-palvelussa-palvelussa valmistumisen suoritustiedot ovat oikein ja 

merkitsee Primukseen Koski-täpän

Primus TeamsAtomi

Saa tiedon 
valmistuvasta 

opiskelijasta (jolla 
on ETS)

Loppu
Opiskelija valmistuu

Koski
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