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Vastuuohjaajan tehtavankuva 7.3.2025 alkaen

Vastuuohjaajan tehtava on muuttunut sahkoisten palveluiden myo6ta ja
sen vuoksi vastuuohjaajan tehtadvankuvaa on tarpeen paivittaa.

Paivitetty vastuuohjaajan tehtavankuva on kasitelty pedagogisessa
johtoryhmassa 20.2.2025, 16 §.

Vastuuohjaajan tehtavat

Henkildkohtaistaminen
Vastuuohjaaja
¢ huolehtii opiskelijan ensikertaisen HOKSin laatimisesta ja Laadinta
ja ensikertainen hyvaksynta -merkinnan tekemisesta
o tiedottaa alaikaisen huoltajaa mahdollisuudesta osallistua HOKSIn
laadintaan ja paivitykseen
¢ huolehtii, ettd HOKSIin kirjataan tarvittavat lupamerkinnat
e paivittaa HOKSia opintojen edetessa ja huolehtii omalta osaltaan
paivitysmerkinnan tekemisesta

Opintojen ja edistymisen seuranta
Vastuuohjaaja
e seuraa opiskelijoidensa ammatillisten ja yhteisten tutkinnon osien
opintojen etenemista reaaliaikaisesti Wilman Opinnot-valilehdella
ja varmistaa, etta opinnot etenevat HOKSin mukaisesti
e ohjaa opiskelijoita tarvittaessa OPVA-opintoihin tai S2-kielen
opintoihin

Lasna- ja poissaolojen seuranta toimintaohjeen mukaisesti
Vastuuohjaaja
e merkitsee pidemmat poissaolot
e Kkeskustelee opiskelijan kanssa kertyneista poissaoloista
¢ on yhteydessa poissaoloista alaikaisen opiskelijan huoltajaan
(automaattinen poissaolohalytys 30 h)
o tiedottaa opiskelijoiden toistuvista ja/tai luvattomista poissaoloista
opiskeluhuollon toimijoita
e antaa luvan opiskelijan poissaoloon kolmen paivan osalta
(opiskelija anoo etukateen Wilman poissaoloanomus-lomakkeella)

Erityinen tuki
Vastuuohjaaja

o keskustelee opiskelijan kanssa erityisen tuen tarpeesta ja on
yhteydessa yksikon erityisen tuen vastaavaan (ervaan) ja kertoo
opiskelijan tuen tarpeesta

o kuulee opiskelijaa seka alaikdisen opiskelijan huoltajaa erityisen
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tuen paatdksen tekemisesta seka mahdollisesta mukauttamisesta
e kirjaa tiedon kuulemisesta opiskelijan HOKSiin, kohtaan HOKS
laadinta-, hyvaksynta- ja paivitystapahtumat.
e sopii erityisen tuen palaverin ajankohdan ervan, opiskelijan ja
alaikaisen opiskelijan huoltajan kanssa
o osallistuu erityisen tuen palaveriin
e Kkeskustelee opiskelijan ja ervan kanssa tukitoimien jatkumisen
tarpeesta
o tuen tarpeen paattyessa kuulee opiskelijaa ja alaikaisen opiskelijan
huoltajaa erityisen tuen paatdoksen purkamisesta ja ilmoittaa
ervalle, etta erityisen tuen paatdoksen saa purkaa
Muut opiskeluhuollon asiat
Vastuuohjaaja
o osallistuu opiskelijan opiskeluhuollollisiin asioihin tarvittaessa
Opiskelijapalautteen kerdaminen ja kyselyiden toteuttaminen
Vastuuohjaaja
¢ huolehtii, etta opiskelijat vastaavat aloitus- ja paattokyselyyn
(valtakunnallinen opiskelijapalautekysely)
¢ huolehtii, etta opiskelijat vastaavat muihin, satunnaisiin kyselyihin
(esim. Kouluterveyskysely, jne.)
Opintojen loppuvaiheessa
Vastuuohjaaja
e kaynnistaa opiskelijan valmistumisprosessin Valo-
valmistumispalvelun kautta
Vastuuohjaajan tehtavasta maksetaan tydsuunnitelmassa olevan
resurssin lisaksi tva-lisa.
Kyseessa on tyonjohdollinen maarays, josta ei voi valittaa.
Lisatietoja; vararehtori Hellevi Lassila, 040 830 4255,
hellevi.lassila(at)sedu.fi.
Paatos/ Hyvaksytaan vastuuohjaajan paivitetty tehtavankuva 7.3.2025 alkaen.
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